PHÒNG GD VÀ ĐT QUẬN LONG BIÊN                      LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 1/9/2016 ( Từ ngày 05/9 đến ngày 9/9/2016)
	Thứ
	Buổi
	   Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
05/9
	S
	-7h30: Tổ chức lễ khai giảng năm học mới
	      BGH
	

	
	c
	-Tổ chức lễ ký cam kết “Thực hiện văn minh đô thị trong trường học”năm học 2016-2017
-Thống nhất TKB, chủ đề sự kiện các khối Bé, nhỡ, lớn
- Tính khẩu phần ăn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương
- Đ/c Phượng
	

	

Ba
06/9
	s
	Làm việc tại văn phòng nhà trường
Kiểm tra nề nếp trẻ
Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp giao ban Hiệu trưởng
Theo dõi năng khiếu
KT nguy cơ gây tai nạn thương tích cho trẻ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
Tư
07/9
	s
	Họp bộ phận nuôi dưỡng xây dựng cân đối xuất ăn cho trẻ
Thống nhất ngân hàng nội dung chương trinh khối bé, nhỡ
KT dây chuyền chế biến thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp triển khai kế hoạch tháng 9
	 BGH
	

	

Năm
08/9
	s
	Làm việc tại văn phòng
Thống nhất ngân hàng nội dung chương trình khối lớn
KT nề nếp thói quen vệ sinh cá nhân khối nhỡ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Hoàn thành dự thảo NV  năm học và kế hoạch CTTALK
KT hoạt động Sau ngủ dậy khối lớn
KT thực hiện lịch vệ sinh hấp, sấy bát thìa khăn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	

Sáu
09/9
	s
	Làm việc tại VP nhà trường
Kiểm tra qui chế các lớp
KT sự bảo đảm an toàn cho trẻ tại khối lớn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra nề nếp sinh hoạt chiều khối nhỡ
Tham dự Hội nghị tổng kết công tác Công đoàn
Họp tổ nuôi RKN tháng 8 và TK công việc tháng 9
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	



